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Wichtige Hinweise 

• Bitte planen Sie genügend Zeit ein, um Ihr/Ihren Angebot/Teilnahmeantrag abzugeben. 

• Um bei auftrag.at ein Angebot abgeben zu können, benötigen Sie eine qualifizierte 

elektronische Signatur. 

• Sollten Sie noch keine elektronische Signatur haben, beachten Sie bitte, dass der 

Bestellprozess mehrere Tage in Anspruch nehmen kann. 

• Prüfen Sie vorab die Gültigkeit Ihrer elektronischen Signatur: Signaturprüfung  

 

Bei Problemen mit der Angebotsabgabe kontaktieren Sie bitte rechtzeitig unseren Helpdesk. 

I. Angebot erstellen 

I.1. Klicken Sie zuerst auf „eTendering“ → „Meine Verfahren“ 

I.2. Steigen Sie in das von Ihnen gewünschte Verfahren ein, indem Sie auf den Button „Details“ 

klicken. 

I.3. Um ein neues Angebot zu erstellen, wählen Sie die Funktion „Angebot erstellen“ links oben oder 

links unten in der Menüleiste.  

 

 

 

https://www.auftrag.at/ET/Help/SignatureTest.aspx
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I.4. Bitte wählen Sie nun ein Passwort für den Angebotsprozess. Jedes Angebot wird mit einem 

eigenen Passwort versehen. Dieses Passwort hat nichts mit Ihren auftrag.at-Zugangsdaten zu tun. 

Sollten Sie das Angebot während einer Sitzung nicht fertigstellen, benötigen Sie dieses Passwort, um 

die Bearbeitung zu einem späteren Zeitpunkt wieder aufnehmen zu können. Bitte merken Sie sich 

das Passwort gut! Es kann nicht zurückgesetzt, geändert oder von Helpdesk-MitarbeiterInnen 

eingesehen werden!  

 

 

 

 

 

 

 

I.5. Bitte folgen Sie anschließend den einzelnen Schritten der Eingabestraße. 

 

II. Angebotshauptteil generieren 

II. 1. Unter dem Punkt „7. Zusammenfassung Angebotsvorbereitung“ generieren Sie nun Ihren 

Angebotshauptteil oder Ihren Teilnahmeantrag als PDF. Bitte klicken Sie dazu rechts unten auf „PDF-

Dokument generieren und herunterladen“ und speichern Sie dieses Dokument auf Ihrem Computer 

ab, ohne den Dateinamen zu ändern.   
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III. Angebotshauptteil mit einer qualifizierten elektronischen Signatur 

signieren 

III.1. Bitte signieren Sie das von auftrag.at generierte PDF-Dokument, wie gewohnt, mit Ihrer 

qualifizierten elektronischen Signatur, bzw. wenn erforderlich mit mehreren qualifizierten 

elektronischen Signaturen etwa bei Bietergemeinschaften oder mehreren Zeichnungsberechtigten. 

➢ Wie signiere ich mit einer Handysignatur von A-Trust?  

Handysignatur_Anl

eitung.pdf
 

III.2. Gehen Sie zurück zu www.auftrag.at – „Weiter zur Abgabe“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

III.2.1. oder klicken Sie auf „Angebot abgeben“. 

 

https://www.auftrag.at/GetGMOResource.ashx?fn=Handysignatur-Anleitung
http://www.auftrag.at/
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IV. Angebot abgeben 

IV.1. Nun klicken Sie auf „Hinzufügen“ und laden in dem dafür vorgesehenen Feld die signierte 

Version des Angebotshauptteils bzw. des Teilnahmeantrages hoch.  

 

Hinweis: Achten Sie dabei auf die korrekte Version der Datei. An der Zahl am Ende des Dateinamens 

(CS001, CS002,…) erkennen Sie, welche Version die aktuellste ist und hochgeladen werden muss.  

 

 
 

IV.2. Anschließend überprüft das System die vorhandenen Signaturen auf diesem Dokument. Es 

sollten mindestens zwei Signaturen gefunden werden; eine von auftrag.at und eine Signatur (oder 

mehrere) von Ihnen.  
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IV.3. Nun klicken Sie auf „Angebot abgeben“.  

 

IV.4. Folglich werden Sie noch einmal gefragt, ob Sie Ihr Angebot wirklich abgeben möchten. Hier 

klicken Sie auf „Ja“.  

 

IV.5. Sie haben nun Ihr Angebot erfolgreich abgeben. Es besteht für Sie die Möglichkeit, eine 

Bestätigung Ihrer Abgabe als PDF herunterzuladen. Wenn Sie diese nicht benötigen, können Sie auf 

„Fertig“ klicken und somit Ihre Angebotsabgabe beenden. 

 


